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1. Info

Audit predstavlja prenos-slanje raCuna na nalog korisnika bezbednosnog elementa na server poreske
uprave kopiranjem racuna iz uredaja na prenosnu memoriju (USB flash memoaorija).

Da bi korisnik izvrSio audit potrebno je da ima

— (Cita€ bezbednosnog elementa

— PCracunar sa pristupom internetu i Windows OS

— USB flash memoriju

— instaliranu eporezi aplikaciju ako ima digitalni sertifikat

Univerzalni ¢ita¢ bezbednosnog elementa koje HCP solutions ima u ponudi ima moguénost Citanja oba tipa
bezbednosnog elementa, veliki — 1FF format koji prihvata Best 7 uredaj, i mali -2FF format za Best 6 ureda;.

Slika 1. Univerzalni ¢ita¢ bezbednosnog elementa HCP Solutions

Preporuka je da USB flash memorija bude prazna, tj. da nema fajlova na njoj.

NAPOMENA:
File sistem na USB flash memoriji mora biti FAT32.

Povezivanje na svoj nalog na serveru poreske uprave moguce je uraditi na dva nacina:

— ubacivanjem bezbednosnog elementa u ¢ita¢ i povezivanjem na server poreske uprave preko web
pretrazivaca

— preko aplikacije e-porezi, u tom slucaju potrebno je da imate digitalni sertifikat na licnoj karti koju
izdaje ministarstvo unutrasnjih poslova i nije potrebno vaditi bezbednosni element iz uredaja
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2 . Audit — kada je potrebno uraditi
Ukoliko uredaj iz nekog razloga nije poslao radune na server poreske uprave, proveru trenutnog
stanja rauna moZete proveriti preko menija “STATISTIKA RACUNA” u glavhom meniju “PODESAVANJA”, Ili je

doslo do prelaska limita na kartici, potrebno je uraditi audit, u ovom slucaju uredaj ¢e prikazati gresku na
displeju “1400”, kao na slici ispod

Greska

Upozorenje: Potrebano je odraditi audit (1400)

ZATVORI

Slika 2. Greska 1400 — potrebno je odraditi audit

<= PODESAVANJA

s N s N s N s N
ARTIKLI ODELJENJA JEDINICE MERE 1IZVESTAJI
\ J \ J \ J N J 5
STATISTIKA RACUNA
e N e N e N e N
PARAMETRI PORESKE
Kupcl STATUS OKRUZENJA STOPE
\ / ~ ’ \ ’ > 4 Iznos nepotvrdenih racuna: 454,00
( N ( b ( ) ( ) Limi kartici: 10.000.000,00
STATISTIKA OPSTA imit na kartici: 10.000.000,
RACUNA LISTA RACUNA PODESAVANJA KASIRI —
_ J _ J _ J _ J @j neposlatih raéunaij
( h ( ) ( h Poslednje i$éitavanje: 18.05.2022. 13:55:22
AUDIT DEPOZIT ODJAVA
g J \§ J . J

Slika 3. Meni “PODESAVANJ/STATISTIKA RACUNA”

U primeru sa slike iznad, uredaj ima 5 neposlatih racuna (slika desno — obeleZen broj neposlatih racuna).
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3 . Audit koris¢enjem web pretrazivaca i bezbednosnog elementa

3.1 Korak 1 — kopiranje racuna na USB flash memoriju

Pokretanje audita je moguée na dva nacina. Prvi ubacivanju USB flash memorije u uredaj kada je
PoSLInk NEA aplikacija aktivna, pojavljuje se poruka na displeju

Da li Zelite da uradite lokalni audit?

NE DA

Slika 4. Poruka za lokalni audit nakon ubacivanja flash memorije

Drugi nacCin pokretanja audita je klikom na meni AUDIT otvara se novi “prozor” gde trebate odabrati USB
flash memoriju koju ste ubacili u uredaj da bi se kopirali neposlati racuni na server poreske uprave.

12

Open from

Recent

|

Downloads

D msm8909
1.16 GB free

"I" USB drive
30.76 GB free

Slika 5. Meni AUDIT — odabir USB flash memorije za kopiranje neposlatih racuna

Na slici iznad obeZelena je USB flash memorija koja je priklju¢ena na ureda;.

Slededi korak je klik na taster “SELECT” u donjem desnom uglu, obeleZzeno na slici ispod.

<« PODESAVANJA

[ 1ZVESTAJI ]

Name A
ARTIKLI ODELJENJA JEDINICE MERE

W Hep B8 LOSTDR B8 System Volu..

= (=) (=) (=)

Slika 6. Meni AUDIT — odabir USB flash memorije (levo), kopranje racuna u toku (desno)
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Nakon prethodno uradenih koraka, PoSLink NEA aplikacija zapocinje kopiranje ra¢una na odabranu USB flash
memoriju.

Na USB flash memoriji PoSLink NEA aplikacija je kreirala dva foldera, kao na slici ispod.

Mame ¥

Ha74PM25
Heplpfrlog-a8291a992c7fedf

Slika 7. Folderi za audit na USB flash memoriji

Folder sa imenom HcplLpfrLog- a8291a992c7f6df — sadrizi txt fajl sa logom Ipfr servisa iz koga se mogu videti
potencijalni problemi u radu, i koristan je proizvodacu ukoliko postoje problemi pri slanju podataka.

Folder saimenom “H874PM2S” predstavlja UID broj bezbednosnog elementa i u njemu se nalaze racuni i
dodatni fajlovi koje je potrebno poslati na server poreske uprave.

MName

[] HE74PM25.arp

[&f H874PM25S-H874PM2S-1
[ H874PM25-HB74PM2S-2
[&f H874PM25-H874PM2S-3
[ H874PM25-HB74PM25-4
[&f H874PM25-H874PM2S-5

Slika 8. Sadrzaj foldera sa UID brojem — neposlati racuni i .arp fajl
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3.2 Korak 2 - slanje racuna na server poreske uprave

Slededi korak je ubacivanje bezbednosnog elementa u USB ¢ita€ koji je povezan sa PC raCunarom i
ubacivanje USB flash memorije na kojoj se nalaze kopirani racuni iz uredaja.

Otvoriti web pretrazivac (firefox, microsoft edge) i ukucati link za povezivanje sa svojim nalogom na server
poreske uprave https://tap.suf.purs.gov.rs

Nakon ucditavanja Internet stranice, pojavice se poruka kao na slici ispod, kliknuti na “Zatvori”.

HanomeHa

MNprijasa Ha cepsuc je moryha camo
nomofy BanuaHor 6esbegoHocHor
enemMeHTa (NameTHe KapTuLe) n3gaTor
o4 cTpaHe MNopecke ynpase.

3atBOpn

Slika 9. Informacija sa sajta poreske uprave

Ukoliko prvi put radite audit koristeéi bezbednosni element, prvo je potrebno instalirati sertifikate da bi
mogli bezbedno da se poveZete na server poreske uprave sa vasim bezbednosnim elementom.

Informacije kako da instalirate sertifikate nalaze se na samo stranici servera poreske uprave, obelezeno ispod

TAXCORE

TAXPAYER PORTAL

Aobpoaowny Ha ECO-EnekTpoHcke cepBurce 3a puckanmsaumjy

MowToBaHK,
OBaj cepBWC je HametbeH CaMmo ayTOPWM30BaHWM KOPUCHULMMA.

Capern:
+ HakoH wrto 3dBpWKWTE Ca <Op/1LLh€I-bE\-"I CEPBWCA, 3aTBOPKWTE Npernega4y noTnyHo (m HOopManaH 1 iPCOg
» KopwcruTe incognito pexvm paga npernegad4a

. -|6_'MC|jTe OTBARATIL EoakFRameke SpBICe 33 QUCKann3alnjy y BMLLE KapTMUa nperneada

Hanomena: fla 6ucre nsbernm npekng ycnyre, mHctanmpajte RCA u ICA ceprudukare.
MpounTajTe Bognd 3a wHcTanvparse RCA v ICA ceptudukaTta v MHCTanVpajTe:
1. Mpeysmun RCA cepTndmkaT
2. Mpeyzmu ICA cepTdmkaT

Axo cTe dyTOpW30BaHa ocoba nopeckor 0BBe3HWKE, KNMKHIWTE Ha m W NpyjaBnTe ce 'I'CIM'CIhy Anruv

Slika 10. TAXCORE — server poreske uprave — nacin instaliranja sertifikata
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Nakon uspesno instaliranih sertifkata, moguce da je potrebno iskljuciti web pretraZivac, pa ponovo ukljuciti i
uneti pomenutu adresu https://tap.suf.purs.gov.rs

uz prethodno ubacen bezbednosni element u citac.

Web pretrazivac ée vam zatraziti da odaberete sa kojim sertifikatom-bezbednosnim elementom Zelite da se
prijavite, kao na slici ispod.

Select a certificate for authentication X

Site tap.sandboxsuf purs.gov.rs:443 needs your credentials:

H&74 HCP DDO

ox SUF Issuing CA 1

e

8MH2 HCP DOO
S

ox SUF Issuing CA 1

e 2WLR HCP DOO

SUF Issuing CA 1

= FL5G HCP DOO

Certificate information Cancel

Slika 11. Odabir sertifikatd — bezbednosnog elementa za pristup nalogu na serveru poreske uprave

Odabrati sertifikat koji odgovara UID broju vase kartice (ukoliko ste povezivali vise bezbednosnih elemenata
pocetna slova UID brojeva ¢e se pojaviti u listi, kao na slici iznad).

Nakon odabira kliknuti na taster “OK”. Nakon cega ¢e se pojaviti prozor za unos pin koda bezbednosnog
elementa

Windows Security

Smart Card

Please enter your PIN.

= BE==

Click here for more information

oK Cancel

Slika 12. Unos pin kod bezbednosnog elementa

Uneti pin kod i kliknuti na taster “OK”.

Nakon uspesno unetog pin koda, otvara se web stranica sa nalogom korisnika bezbednosnog elementa.
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@ TaxCore | HCP x EiS

G & }'yitpswtap‘suf‘purs‘gov‘rs,-Ta,V;:ayEr

TAXCORE # MoueTHa cTpaHa B Pauynn ~ 2. NlokanHo vwunTasate ~ KX Wspasatbe pauyHa O6aBeluTera ~ & OpjaBu ce
TAXPAYER PORTAL

1CP (IM1B: 103790096)

Jobpoaowny Ha ECO-EnekTpoHcke cepBuce 3a drckanmsaumjy

CY® npyxa LenokynHo pelierbe 3a lNopecky ynpasy 3a ocvrypasarbe NoluToBaba NOPeCcKyX MPoNWca, M3AaBatbe padyHa, AWIMTaaHo NoTNncMBatbe W BEpKn

WHdopmaLmje o permcrpamjm Azpeca cegmiuTa

nve 103790096 Appeca HAKE CMACKR 1
MocnoeHo nme HCP Mecro Beorpag Cascki Benay,
Wupyctpuja OnwTuHa beorpag-Casckm BeHaly

Slika 13. Izgled korisnickog naloga na serveru poreske uprave
U gornjem delu nalaze se meniji racuni, lokalno is¢itavanje, izdavanje racuna, obavestenja, odjavi se.

Klikom na meni rac¢uni korisnik moZze pregledati sve racune koji su poslati na server poreske uprave i
uporediti sa izdatim raCunima na svom uredaju.

Za audit — slanje racuna, kliknuti na meni Lokalno is€itavanje pa zatim na meni Otpremi racune

X NokanHo vwuvTaBame =

E OTI_IDE‘MIH'I padyyHe
Opabepwte padyHe. KoMNprmMoBaHe 4aTOTEKE W paqyHW HeRle BUTK NpenosHaTIA.

R (===

X Otnpemu cTatyc komaHaw

Slika 14. Meni za audit — lokalno iscitavanje

Otvara se meni za slanje racuna, kliknuti na taster “lzaberi datoteke”, nakon ¢ega treba navesti na USB flash
memoriju i folder sa UID brojem u kome se nalaze racuni koje treba poslati na server poreske uprave.




HCP
PosLink NEA— AUDIT v1.00

Odabrati sve fajlove iz foldera sa UID brojem vaseg bezbednosnog elementa, kao na slici ispod, kliknuti na
“Open”. Nakon ¢ega ¢e vas racunar poceti da Salje racune i ako uspesno zavrsi slanje racuna, pojavice se
poruka da su rac¢uni uspesno otpremljeni (slika desno).

< USB Driv... » H8T4PM25 v (V) Search H3T4PM25

aw folder =~ @ @

Name

[] Ha74PM25.arp

[ He74PM25-HB74PM25-1
[ Ha74PM25-HET4PM2S-2
[&f H874PM25-HE74PM25-3
[ HE74PM25-HET4PM2S-4
[ Ha74PM25-HET74PM2S-5

ARP File
JSON File
JSON File
JSON File

J5ON Fle OanunyHo ypaheHo!

JSON File

< >

File name: |"H874PM2S.arp" "HET4PM25-HET. V| Custom files ~

Slika 15. Odabir racuna i slanje na server

3.3 Korak 3 — preuzimanje komandi sa servera i kopiranje na uredaj

Slededi korak je preuzimanje komandi sa servera poreske uprave, a te komande moramo vratiti u uredaj da
bi PosLink NEA aplikacija imala potvrdu da su ra¢uni uspesno poslati na server.

U glavnom meniju na web stranici kliknuti opet na meni Lokalno is¢itavanje pa zatim na meni Preuzmi
komande

:, NokanHo MwyKUTaBaHkE =

&, Mpeyzum komarge

X, Otnpemu cTaTyc KoMaHgy

Slika 16. Preuzimanje komadni nakon slanja racuna

10
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Za preuzimanje komandi otvara se novi meni na web stranici korisni¢kog naloga, kao na slici ispod.

Mpeyzumarse MOP KOMaHAN

Py4HO npey3sMuTe komaHae 3a [1OP

KnnkHUTE Ha Aone nprkasaHy NMHK aa bucre npeysenu

AOCTyMNHe KoMaHae 33 oaabpaHi MNaOP.

Slika 17. Preuzimanje neizvrsenih komandi

NAPOMENA:

Ukoliko ne postoji taster “NeizvrSene komande”, sacekajte par minuta pa probajte ponovo, sve dok se ne
pojavi.

Kliknite na taster sa natpisom “NeizvrSene komande” ¢ime Internet pretrazivac skida fajl sa neizvrsenim
komandama i ¢uva ih na vasem racunaru u odredenom folderu Sto zavisi od koriséenog Internet pretrazivaca

Downloads P Qe P

H874PM25.commands

See more

Slika 18. Preuzet fajl sa neizvrsenim komandama iz microsoft edge web pretraZivaca

Preuzet fajl potrebno je kopirati u “root” deo USB flash memorije, ne u folder gde se nalaze racuni.

ew

+ USE Drive (E:)

[ Mame C
HE74PM25 1
Heplpfrlog-a8291a992cifedf 1

[ ] He74PM25.commands 1

Slika 19. SadrZaj USB flash memorije — kopiran fajl sa komandama — neizvrsenim komandama

11
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3.4 Korak 4 — prebacivanje komandi sa servera na uredaj

Slededi korak je ponovno povezivanje bezbednosnog elementa u uredaj, unos pin koda kao i priklju¢ivanje
USB flash memorije na uredaj sa koga su kopirani neposlati racuni, aplikacija PosLink NEA treba biti aktivna.

Nakon ubacivanja USB flash memorije, i pojavljivanja poruke na displeju “Da li Zelite da izvrsite lokalni audit”
prihvatite — kliknuti na “DA”.

Da li zZelite da uradite lokalni audit?
NE DA

Slika 20. Poruka za lokalni audit — prihvatiti

Na displeju ¢e se opet pojaviti poruka “Lokalni audit u toku ...” kada se poruka ukloni, znaci da je uredaj
preuzeo komandni fajl (fajl sa neizvrSenim komandama) koji smo kopirali i generisao novi fajl sa
ekstenzijom .results koji je potrebno sada poslati serveru poreske uprave kao dokaz da je uredaj preuzeo
komandni fajl.

USE Drive (E2)

Mame

H374PM25
Heplpfrlog-a8291a992cifedf
LOST.DIR

| | HET4PM2S.commands

|| HEVAPM25.results

Slika 21. SadrZaj USB flash memorije sa generisanim .results fajlom — obeleZen na slici

12
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3.5 Korak 5 — poslednji korak- otpremanje statusa komandi sa uredaja na server

Slededi korak je ponovno ubacivanje bezbednosnog elementa u ¢ita¢, i USB flash memorije.

Ponovno logovanje na server poreske uprave https://tap.suf.purs.gov.rs i unos pin koda, kao u prvom
prijavljivanju na web servis poreske uprave.

Zatim u glavnom meniju pri vrhu kliknuti na Lokalno is¢itavanje pa na Otpremi status komandi, obeleZeno
na slici ispod.

.1; NokanHvo vwyKTasate ~

B Omnpewn pauyHe

mn CEYIMM KOMESHIE

X, Otnpemus cTaTyc KomaHgy

Slika 22. Slanje .results fajla na server — otpremi status komandi

Sledeci prozor koji se otvara je meni za odabir pomenutog .results fajla koji je uredaj generisao, prikazano na
slici ispod.

OTnpeMarbe cTatyca [1OP koMaHan

MouetHa / Ornpemasse cratyca MOP komaugm

KNWKHWTE MAK NPEBYLMTE AATOTEKE 38 OTNPEMathe Y OBO NO/be

™~

Slika 23. Meni za odabir .results fajla na serveru poreske uprave

Kliknuti na polje obeleZzeno na slici iznad, pa zatim navedite lokaciju na USB flash memoriji gde se nalazi
.results fajl.

s » USE Drive (E) ~ O Search USE
=w folder

MName Date modified

H874PM25
Heplpfrlog-a8291a992c76df
LOST.DIR

| | HET4PM2S.results

<

File name: | HBT4PM25 results ~ | RESLILTS File

Slika 24. Odabir .result fajla za slanje na server poreske uprave

13
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Nakon odabira .results fajla kliknuti na “Open” kada se vrsi slanje fajla na server poreske uprave, nakon
uspesnog slanja fajla, pojavljuje se poruka “Uspesno ste otpremili status PFR komandi”.

@ TaxCore | Omnpemarse cayca I X |

@] (%)  htips;//tap.sandbox.suf.purs.gov.rs/Taxpayer/Upload... A &,

¢ YnelHo cre oTnpeMiuni cratyc X

TDOP KoMaHaM

TAXCORE

TAXPAYER PORTAL

rmpemarbe cTatyca [NOP koMaHaW

etHa [/ Ortnpemane cratyca MOP komaugn

0.1 KB

HE74PM2S.r...

Remove file

Slika 25. Status otpremanja komandi — uspesan

Ovim je zavrsen proces audita. | bezbednosni element bi trebalo da nulira stanja neposlaih racuna i iznosa
nepotvrienih raéuna.To obavezno proverite u delu “STATISTIKA RACUNA”.

NAPOMENA:

Ukoliko stanja nisu nulirana, ponovite proces, jer se moze desiti da bezbednosni element, iako je audit bio
uspesan, ne prihvati komandu od uredaja da se stanja nuliraju.

14
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4 . Audit koriS¢enjem aplikacije eporezi

Za upotrebu aplikacije eporezi potrebno je da imate digitalni sertifikat na licnoj karti sa ¢ipom koju izdaje
MUP.

Najéesce korisnici fiskalnog uredaja ovlas¢uju svoje knjigovode da imaju pristup njihovim podacima koji
redovno i koriste aplikaciju eporezi.

Na sledeéim slikama prikazan je nacin “logovanja” preko aplikacije eporezi.

Ubacite li¢nu kartu u citac kartica i pokrenite aplikaciju eporezi

el

ePorezi

Slika 26. Ikonica aplikacije eporezi

Nakon pokretanja aplikacije, otvara se glavni prozor

PENYBAMKA CPBMJA

MUHWCTAPCTBO ®UHAHCHJA El-lo FIE 3”

NOPECKA YTIPABA

Maxwa! TpH HeycnelHa nokywWwaja yHoca NWH kopa 6noknpahe Bawy kapTuuy. h E
Windows Security X
Mpuctynate noptany elopeaw... Smart Card

Please enter your authentication PIN.

O-=

Click here for more information

QK Cancel
CBa NWTatba, CyrecTije n Npumende Ha par TIOTANA &1 TOPE3N MORETE TTOCITATH EMERT POHCROM TECTHD ORYRERGE" CTIY#0 33 TECTHPAHKE U NPOBEpY
MOWTOM Ha 3APECy epOreZi@purs.qov.rs WCTIPABHOCTI ENEKTPOHCKIX NOECK Npujaea. Mpujase

Koje cy NoOHeTe nyTem “TecTHOr OKpy#eka” He cTeapajy
nopecky obaeeay.

Slika 27. Polje za unos pin koda licne karte — tj. Kartice gde vam je sertifikat

Nakon klika na taster “NOAHECU MPUIJABY” pojavljuje se polje za unos pin koda kartice — licne karte ili
kartice preko koje ste dobili sertifikat od MUP-a.

15
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Nakon uspesnog logovanja na sistem, pojavljuje se novi prozor gde birate ESF — elektronske servise za
fiskalizaciju i tako pristupate svom nalogu vezanom za vase fiskalne racune.

BAXHO OBABELUTEHE

MowTesaxn,

Kacrmje A0 30. anpuna 2022. roavke npefy Ha HOBM MOAEN
G , NOTPEGHO je Aa NoYeE o 1. Maja 2022. roguHe, 06BE3HULW N3Aajy HoBE
aLvji. Y YIROTHOM, 06BE3HVLM he BUTH NOANOXHW KaSHEHWUM Mepawma, 3 ¥ CKNagy ca

BeannHa U Gopmat
i eneMeHara

i
EC® (ENexTPOHCKM CepBrCH 3a GucKanusauvy) @

|-|[-JO (Mpwjasa ca NoAaLMMa 3a reHepyvicarbe jeIHCTBeHe 03HaKke NOCN0BHOr NPOCTopa W NOCI0BHE NpocTopuie) w

Slika 28. Odabir “EC®” - enekmpoHCKu cepsucu 3a puckanusayujy

Koraci koji slede su identi¢ni koracima opisanim u poglavlju 3.

Prednost kod audita preko eporezi aplikacije i digitalnog sertifikata jeste taj Sto ne morate da vadite i vracate
bezbednosni element iz fiskalnog uredaja.
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